	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  TỪ NGÀY 13/8/2018 ĐẾN NGÀY 17/8/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

13/8
	7h45: HĐTT: Tuyên truyền VH ATGT; nội quy nền nếp 
8h: Học sinh ôn tập hè

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 

8h: Đ/c Hiền chỉ đạo nhà may Thanh Phong đo đồng phục cho HS khối 2 đến khối 5 theo đăng kí
10h: PHT duyệt bài tuyên truyền phòng chống SXH, dịch bệnh mùa hè
	14h: HT  Dự Hội nghị trực tuyến TKNH 2017-2018 và triển khai NVNH 2018-2019 tầng 3, khu liên cơ
14h30: PHT Họp với các TTCM lấy ý kiến xây dựng thời khóa biểu
TPT Tập nghi thức đội 
	LĐ: Trực

GV: CBVP


	Ca 1: Tân
 Ca 2:Phương

	Ba

14/8
	PHT hoàn thiện thời khóa biểu năm học 2018 – 2019
10h: HT duyệt KH và Hồ sơ công khai theo TT36
	14h: Các tổ sinh hoạt chuyên đề môn Tiếng Việt 
14h30: Tập nghi thức đội
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Tư
15/8
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện

8h: Học sinh ôn tập hè

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 

9h20: GVCN khối 2,3,4,5 nhận thiết bị đồ dùng tại thư viện; GVCN các lớp nộp tiền học Poki – Đ/c Hiền nhận
	14h00: HT Dự Lễ tổng kết Tháng hành động vì trẻ em và hoạt động hè 2018 tại TTVH-TT&TT
14h: Các tổ sinh hoạt chuyên đề môn Toán
14h30: Tập nghi thức đội
	LĐ: Trực

GV: CBVP 


	 Ca 1:Phương

Ca 2: Tài

	Năm

16/8
	8h: Toàn thể CBGV, NV dự tập huấn kĩ năng giao tiếp giao tiếp, nâng cao hiệu quả làm việc tại phòng hội đồng 
CBVP giao nhận công văn tại PGD 
10h: HT duyệt KH đề xuất mua VPP cho CBGV, NV học kì I; 
	14h: HT duyệt thời khóa biểu năm học 2018 – 2019
GVCN mượn sách, TBĐD dạy học cho năm học mới tại Thư viện;

14h30: Tập nghi thức đội
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Tân 

Ca 2: Tài

	Sáu

17/8
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện

8h: Học sinh ôn tập hè; Tổ LC tiếp tục chuẩn bị CSVC
8h30: Họp giao ban tổ hành chính
Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về HT trước 10h

11h: HT duyệt lịch công tác tuần mới

HĐND phường kiểm tra giám sát theo KH
	14h30: HT duyệt BC chuẩn bị đón đoàn HĐND Phường (PHT chuẩn bị)

15h: BGH Chúc mừng Công an Phường nhân kỷ niệm ngày thành lập ngành 19/8 tại trụ sở  CAP 

16h: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 8

14h30: Tập nghi thức đội


	LĐ: Trực

GV: CBVP


	Ca 1: Tân   

Ca 2: Phương



	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


